KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
KNIZNICE PRE MLADEZ MESTA KOSICE

V zmysle par. 13/2d zakona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach Zriad’'ovacej listiny Kniznice pre mladez
mesta Kosice v KoSiciach vydanej Mestskym zastupitel'stvom v KoSiciach dia 29. 07. 1997 vydavam
tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Khnizni¢ny poriadok Kniznice pre mladez mesta KoSice v Kosiciach (d’alej kniznica), ktorého sti¢astou je

Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpe¢i, aby Knizni¢ny a vypoziény poriadok bol k dispozicii na vyziadanie na vsetkych

svojich pracoviskach a na svojej webstranke.

3. Kniznica pre mladez mesta Kosice v Kosiciach je podl'a zakona 183/2000 Z. z. podla paragrafu 11
Specialna kniznica. Jej zriadovatelom je Mestské zastupitel'stvo mesta KoSice. Kniznica je

prispevkovou organizaciou mesta S vlastnou pravnou subjektivitou.

4. Zékladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej sluzieb) a
informacnych technoldgii zabezpecovat' slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych
druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii. V rameci knizniéného systému ma
ziskavat’, spracovavat’, ochrafiovat’ a spristupiiovat’ knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie

podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Khnizni¢ny poriadok je zavédzny pre vSetky pracoviska kniznice. KniZznica poskytuje svoje sluzby na

svojich pobockach /mimoskolskych a skolskych/.

Clanok 3
KniZni¢ny fond
1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a) Primarny fond: knihy, periodikd, regionalne dokumenty, zvukové dokumenty, audiovizualne

dokumenty, elektronické zdroje, spoloc¢enské hry
b) Sekundarny fond: katalogy, bibliografie, databazy v elektronickej forme

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice st majetkom kniznice. Kazdy Citatel’ a pouzivatel’ kniznice je

povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. Khniznica poskytuje zdkladné a Specialne sluzby. Za zdkladné sluzby nie s stanovené pre registrovanych
Citatelov poplatky. Specialne sluzby sa poskytuju za uhradu. Cennik sluzieb a poplatkov je

prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

2. Zakladné sluzby kniznice su:
e vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici)

vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)
predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii
pristup na internet na mimoskolskych pobockéach
rezervovanie pozadovanych dokumentov (ozndmenie mailom)
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Speciélne sluzby kniZnice su:

e rezervovanie pozadovanych dokumentov (oznamenie poStou alebo sms)

e medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (MVS)

e pisomné spracovanie bibliografii a reSersi

e reprografické sluzby z vlastnych dokumentov kniznice na mimoskolskych pobockach
Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek citatel'ov
a pouzivatel'ov, ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou. Podmienky poskytovania sluzieb
upravuje Vypozicny poriadok.
KniZnica moze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatelov a pouzivatel'ov podl'a veku.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov a pouzivatelov Kk
dokumentom a informéaciam bez ohladu na ich politicki, ndrodnostni, ndbozensku a rasovu
prislusnost’.

Citatel' a pouZivatel' kniznice ma na zéklade platného ¢itatel'ského preukazu pristup do vsetkych
Citatel'skych priestorov kniznice na vSetkych jej pobockach. Bez platného CitateI'ského preukazu sa
vstup na pobocky kniZnice neumozni.

Clanok 6

Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniznice
Citatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ény poriadok a zachovavat’ pokyny pracovnikov kniznice.
Citatel’ je povinny pri vstupe do kniZnice bez vyzvania predlozit’ platny itateI'sky preukaz.
Citatel’ je povinny vo vietkych priestoroch zachovavat’ poriadok a istotu.
Vstup do kniznice nie je povoleny Citatel'ovi a navstevnikovi kniznice s jedlom, pod vplyvom alkoholu a
omamnych latok av mimoriadne znecistenom odeve. Taktiez nie je vstup povoleny v kolieskovych
korculiach.
Vstup do kniZnice nie je mozny pre zvieratd, s vynimkou vodiacich psov zrakovo postihnutych citatel'ov.
V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat’ alkohol a fajcit’.
V priestoroch kniznice je dovolené¢ pouzivanie vlastnych pocitatov po suhlase sluzbukonajuceho
pracovnika.
Citatel ma pravo podavat Ustne, pisomne a elektronickou postou pripomienky, podnety, navrhy a
staznosti k praci kniznice. KniZznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o
staznostiach.

Clénok 7
Registracia Citatel’a
Citatel'om kniZnice sa moZe stat’:

a) Kazdy obc¢an Slovenskej republiky.

b) Prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej posobnosti
kniznice.

PouZivatel'om sluzieb kniZnice méze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného Statu,
ktory nie je registrovanym Citatelom kniznice, a ktory osobne, pisomne, alebo elektronickou postou
poziada kniznicu o poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii.

Obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim ¢itatel'ského preukazu a uhradenim ¢lenského poplatku podl'a
platného cennika sluzieb. Podpisanim Citatel'skej prihlasky citatel' vyjadruje stihlas s pouzitim svojich
osobnych udajov a zaroven sa zavézuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov.
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Clanok 8
Citatel'sky preukaz
Citatel'sky preukaz sa vystavuje:
a) Obcanom Slovenskej republiky po predloZzeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
ziadnym inym dokladom.
U deti do 14 rokov vratane sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodicom alebo zakonnym zastupcom.

b) Obcanom iného §tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike a cestovného pasu.
Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok — po uplynuti 365 dni - na zaklade predloZenia
dokladov uvedenych v bode 1.

Jednorazové Clenské je vydané bez vydania Citatel'ského preukazu. Platnost’ jednorazového clenského je
24 hodin. Je platny iba v danej pobocke kniznice a neposkytuju sa nan absen¢né vypozicky.
Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registrany poplatok, ktorého vysku urcuje
Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto Knizni¢ného poriadku.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) neobnovenim ¢lenstva

b) porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku

€) neuhradenim dlZznej sumy za poskytnuté sluzby a za spésobené skody v uréenom termine

d) vlastnikovi ¢itatel'ského preukazu, ktory ho poskytol cudzej osobe
Po zaniku ¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje itatela vyuzivat sluzby kniznice na vsetkych jej
pobockach. Je neprenosny. Moze ho pouzivat' iba Citatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat' od dospelého Ccitatel'a obciansky preukaz na overenie jeho
totoznosti.
Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu cCitatel'ského preukazu je Citatel’ povinny
thned’ oznamit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych v bode
1. Za vydanie nového ¢itatel'ského preukazu zaplati Citatel’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluZieb
a poplatkov tohto Knizni¢ného poriadku.
Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového obgianskeho
preukazu.
Citatel' je povinny bezodkladne hlasit odcudzenie Gitatel'ského preukazu v pobotke kniznice, ktora
Citatel'sky preukaz vydala. V pripade, ze osoba sa preukéze alebo si chce vypozicat’ knihy na cudzi
Citatel'sky preukaz, pracovnik kniznice je povinny tento preukaz zadrzat a neposkytnit’ pozadované
sluzby.

VYPOZICNY PORIADOK

Clinok 9
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypozicky kniZnicnych dokumentov v stlade so svojim poslanim a charakterom
verejne] kniznice, prevadzkovymi moZnostami, metodikou vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami na
ochranu knizni¢ného fondu.
Dokumenty sa pozi¢iavaju absenc¢ne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Studovni a Citarni).
Vypozi¢iavanie kniznicnych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.
Absencne sa nepoziiavaju tieto dokumenty:

dokumenty potrebné pre dennti prevadzku kniznice (zaradené do priruc¢kovych fondov)

dokumenty zapozicané prostrednictvom medziknizni¢nej vypoZzi¢nej sluzby a medzinarodného

vymenného fondu, pri ktorych to ako podmienku stanovila poskytujica kniZnica.
UrCenym skupinam zdravotne postihnutych obcanov sa audiovizualne a elektronické dokumenty
poziciavaju i absencne.
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Clanok 10
Zasady vypozic¢iavania dokumentov

Kniznica pozi¢iava Citatelovi dokument iba po predloZeni platného Gitatelského preukazu. Citatelom
predskolského a $kolského veku nepozigiavame knihy pre dospelych. Ziakom zakladnej $koly mozeme
pozicat’ iba knihy podl’a prislusnej vekovej kategorie.
Citatel si moZe naraz absenéne vypozi¢at' najviac 10 knih a 5 ¢asopisov, pri¢om z jednej pobocky moze
mat’ absencne vypozi¢anych max. 5 knih.
Vypoziéna lehota knih pri absenénom pozitiavani je 30 kalendarnych dni. Casopisy, zvukové knihy a iné
Specialne dokumenty poziciavame absenc¢ne na 7 kalendarnych dni. Vypozi¢na lehota na knizny fond
zaradeny ako povinné ¢itanie je 14 kalendarnych dni. Spolocenské hry vypozic¢iavame absenc¢ne na 21
kalendarnych dni.
Vypoziénii lehotu mozno predlzit, ak o to Citatel poziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypozitnej lehoty je mozné najviac dvakrat o dalsich 30 dni od datumu predlZovania. PrediZenie
vypozicnej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené¢ upomienky)

b) dokument si rezervoval iny Citatel’.
Vypozic¢any dokument si moze Citatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada viac Citatel'ov, ich poradie
sa stanovuje podl'a datumu rezervacie.

Clanok 11
Zasady vypozifiavania spolocenskych hier

Spolocenské hry je mozné poskytnut’ ako prezencnu a absenéntl vypozicku.

Absencéne poziciavame iba jednu spoloCensku hru na tri tyzdne za predpisanu zalohu v platnom
cenniku sluZzieb.

Spolocenskti hru si moéze absenéne pozicat' iba registrovany Ccitatel' s platnym Citatel'skym
preukazom miniméalne 3 mesiace a vyrovnanymi zévidzkami vo¢i Kniznici pre mladdez mesta
Kosice.

Citatel mladsi ako 15 rokov si méze spolotenskii hru absen¢ne vypozicat iba v doprovode
dospelej osoby (zakonného zastupcu). Prezencne si ju méze vypozicat' aj bez doprovodu dospelej
osoby (zakonného zéastupcu) v pobocke kniZnice.

Pred vypoZic¢kou hry skontroluje knihovnik aj ¢itatel’ (zdkonny zastupca) obsah hry.

Citatel’ svojim podpisom prevezme hru so zoznamom komponentov, ktoré hra obsahuje.

Citatel' obdrzi potvrdenie o poZzi¢ani spoloéenskej hry s uvedenim terminu vratenia a prijmovy
doklad o thrade zalohy.

Citatel je povinny vratit’ spolodenskd hru v stanovenom termine uplni so vietkymi komponentmi,
ktoré hra obsahuje. V tomto pripade mu bude vratena zaloha.

V pripade poskodenia alebo straty jednotlivych komponentov spoloCenskej hry (alebo hry
samotnej) je Citatel' povinny uhradit’ vzniknuti Skodu zaplatenim plnej sumy predmetnej hry,
alebo zaktpenim rovnakej hry. Po splneni zvoleného sposobu nahrady skody bude zaloha vratena.

Clanok 12
Pristup na internet na mimoskolskych pobockach
Citatel' splatnym ¢itatel'skym preukazom alebo drzitel mestskej karty moze vyuzivat internet na
mimoskolskych pobockach na pocitacoch urcenych pre verejnost’ zdarma 1 hodinu denne.
V pripade, Ze o internetovu sluzbu ma zaujem viac citatel'ov, stanovujeme dobu vyuzivania internetu na 30
minut pre jedného Citatel’a.
Internet v kniznici nie je mozné vyuzivat’ na hry, hanlivé alebo inym spdsobom nevhodné stranky.

Clanok 13
Evidencia vypoziciek
Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena preukédzatelnost’ ich
vypozi¢ania konkrétnemu cCitatel'ovi a zabezpe€ena ochrana knizni¢ného fondu.
Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava :
= elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému
= manudlne v evidenénom formuléri, pripadne Vv Citatel'skom preukaze



Clanok 14
Rucenie Citatel’a za vypoZi¢any dokument

o

Citatel’ je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a uhradi kniznici $kody tym spésobené.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 14
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak ditatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote je povinny zaplatit’ poplatok za oneskorenie
bez ohl’adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie. Kniznica vyda Citatel'ovi o zaplateni
poplatku doklad.

2. Khniznica posiela Citatel'ovi 2 upomienky. Po 3 mesiacoch po uplynuti vypozicnej doby zasiela kniznica
pokus o zmier. Citatel' aZ do vyrovnania si zavizkov vo&i kniznici ma poskytovanie d’alsich sluZieb
pozastavene.

3. Ak citatel' nevrati dokument ani po zaslani pokusu o zmier, bude kniznica vymahat jeho nahradu
V spolupraci s prislusnikmi policie. Nésledne bude vymahat’ ndhradu prostrednictvom sidu. Pri sidnom
vymahani hradi vSetky naklady Citatel’, resp. jeho zakonny zéstupca.

Clanok 15
Straty a nahrady
1. Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do stanovenej
lehoty nahradit’ Skodu. Za Skodu spdsobent ¢itatelom do 15 rokov zodpovedaju zasadne rodicia
/zékonni zastupcovia/.
2. Kniznica pozaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlac¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani.
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniznice.
c) finan¢nou tuhradou za nevrateny dokument stanovenou kniznicou s pripocitanim
stanoveného sankéného poplatku.
3. O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak Citatel v
stanovene] lehote nenahradi sposobent Skodu budi mu pozastavené kniZni¢no-vypozicné sluzby.
V tomto pripade si kniZnica uplatiiuje voc¢i nemu svoje naroky na sude.

Clanok 16
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba
1. Ak citatel’ potrebuje dokument, ktory nie je sucastou knizni¢ného fondu kniznice, méze poziadat’ o
ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez medzikniZni¢ni vypozi¢nu
sluzbu (MVYS).
2. Pri vypozickdch MVS musi citatel' dodrziavat’ vypozicné lehoty a vSetky podmienky stanovené
pozi¢iavajicou kniZnicou.

Zaverecné ustanovenia
1. Prilohou Knizniéného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava a
upravuje riaditel’ kniZnice.
2. Vynimky z KniZzni¢ného a vypozicného poriadku v odévodnenych pripadoch moéze povolit’ riaditel
kniznice alebo nim povereny pracovnik.
Rusi sa predchadzajtici Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok zo dia 18. januara 2011.
4. Tento Knizni€ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a G¢innost’ pre Kniznicu pre mladez
mesta KoSice a vSetky jej poboc¢ky dia 1. jina 2014.
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Kosice, 29. maja 2014 Mgr. lveta Hurna
riaditel’ka kniZznice



